                                                                          

Приложение  5                                                                                           

                                                                                      к приказу

                                                                                      Государственного университета -

                                                                                      Высшей школы экономики

                                                                                      от________№ ________________

Примерное штатное расписание Редакционно-издательского отдела филиала 
Государственного университета – Высшей школы экономики
	Наименование должностей
	Кол-во
	Заработная плата
	Примечание

 

	
	(чел.)
	(руб.)
	

	Заведующий отделом
	1
	От 40 000 р.
	организует работу РИО: отвечает за составление и реализацию годовых и перспективных планов выпуска печатной продукции, создание о.м. печатной продукции, ее тиражирование, за организацию сбыта, за отчетность подразделения. Кадровое обеспечение работы РИО фрилансерами - редакторы, корректоры, верстальщики, художники на начальной стадии развития отдела, штатными сотрудниками этих специальностей – на последующей и организация их работы

	Ведущий инженер 
	1
	От 30000 руб.
	вся техническая работа по обработке заявок на издание, составлению планов и отчетов по выпуску печатной продукции, финансовому положению подразделения, заключению договоров с юридическими и физическими лицами (авторами, фрилансерами, др.), составлению смет, контролю проплат, контролю финансового положения подразделения, информационные контакты с авторами,

	Выпускающий  
	1
	От 20000 руб.
	просмотр оригинал-макетов, подготовленных фрилансерами или штатными сотрудниками отдела).

	Инженер
	1
	от 23000 руб.
	работа по рекламе, продвижению и сбыту печатной продукции. Ведение сайта РИО. Заключение договоров на поставку печатной продукции. Сбор заказов, Осуществление их поставки партнерам

	Заведующий складом*
	0,5
	от 23000 руб.
	ведение склада

	Экспедитор*  
	0,5
	от 18000 руб.
	доставка печатной продукции, развоз документации.

	Научные редактор**.
	
	от 15000 руб.
	работа с рукописями на предмет научного редактирования.

	Корректор**  
	
	от 13000 руб.
	работа с рукописями на предмет корректуры.

	Технический редактор** 
	
	от 12000 руб.
	осуществление верстки и правки рукописей.

	Художественный редактор** 


	
	от 22000 руб.
	разработка оригинал-макетов сложных изданий, разработка и изготовление обложек, рекламной продукции.


* 
рекомендуется совмещать на условиях внутреннего совместительства
** 
на стартовом этапе должности научного редактора, корректора, технического и художественного редактора могут быть вакантными. Впоследствии в штатном расписании РИО количество должностей этих наименований (за исключением должности художественного редактора) может доходить до 2-3 в зависимости от объемов работ.
.

